1. Rekisterinpitaja

Erityishuoltojirjestojen liitto EHJA ry
Pohjoinen Hesperiankatu 15 A
00260 Helsinki

2. Rekisteriasioiden yhteyshenkilo
Kai Laitinen

0505116714

kai.laitinen@ehja.fi

3. Tietosuojavastaava

Roosa Klemetti

0458439651
roosa.klemetti@ehja.fi / toimisto@ehja.fi

3. Rekisterin nimi

Tyonhakija- ja tyontekijarekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste ja tarkoitus

Henkilotietoja kisitelldin EHJA ry:n tydntekijoiden ja tydharjoittelijoiden
valintaan seka tydsuhteisiin liittyvissa asioissa. Kasittelyn oikeusperusteena on
sopimuksen tdytdntd6n paneminen (palkanmaksu) ja lakisddteinen velvollisuus
(palkkakirjanpidon sailyttdminen). Osaa tiedoista keratdan ja kasitelladn
sopimusperusteisesti (tyonhaku).

5. Kasiteltivit henkilotiedot ja muut tiedot

Tyonhakijat:
e nimi
e yhteystiedot
e didinkieli
e syntymadaika
Muut tiedot:
e tehtdva, josta kiinnostunut
e koulutus ja tyokokemus
e voimassa olevat ammattipatevyydet
e kuva
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e it-taidot

° (v

e palkkatoive
e tyohakemus

Tyontekijat:

e samat tiedot kuin tydnhakijoilta

Lisdksi:

e henkil6tunnus

e tilinumero

¢ ldhiomaisen nimi ja puhelinnumero

o rikosrekisteriotteen tarkastamisen tiedot

e allekirjoitetut sopimukset (tydsopimus, vaitiolosopimus,
tietosuojaohjeistus)

e tapahtumia/koulutuspaivia varten mahdolliset ruoka-aineallergiat ja
erityisruokavaliot (tyontekijan suostumuksella)

6. Tietoldhteet

Tiedot tulevat rekisterdidyilta itseltddn, tietoja voidaan tdydentaa
haastattelutilanteessa.

7. Tietojen luovutukset ja siirrot

Tyonhakijoiden henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.
Tyontekijoiden tietoja voidaan luovuttaa palkanmaksuun, ty6terveyteen ja
vakuutuksiin liittyvissa asioissa palveluntuottajille, joiden kanssa on olemassa

kasittelysopimukset henkilotietojen kasittelya koskien.

Tietoja ei koskaan luovuteta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

8. Tietojen suojaus ja sailytysajat

Henkil6tietoja kasittelee vain henkildsto- ja sopimushallinnasta vastaavat
tyontekijat. Kaikki henkil6tietoja sisdltdvat manuaaliset aineistot sdilytetdaan
lukollisessa kaapissa.

Sahkoisessda muodossa olevat tiedot on suojattu ulkopuolisilta tahoilta niin, etta
it-laitteiden tietoturva on kunnossa, ja koneita sailytetdan lukitussa tilassa.
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Henkil6tietoja sdilytetddn vain niin kauan kuin se on henkil6tiedon
kayttotarkoituksen vuoksi tarpeellista. Tietojen tuhoaminen tapahtuu
tietosuojasta huolehtien.

9. Rekisterdidyn oikeudet

Jokaisella on oikeus tarkistaa henkilorekisteriin tallennetut tietonsa ja pyytaa
virheellisen tiedon korjaamista tai poistamista.

Rekisteroidylld on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa
tietojensa kasittelyn rajoittamista seka tehda valitus henkil6tietojen kasittelysta
valvontaviranomaiselle.

10. Yhteydenotot

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnét tulee esittaa kirjallisesti
tai henkilokohtaisesti kohdassa kaksi (2) nimetylle yhteyshenkilélle.

11. Tietosuojaselosteen muutokset

Mikali tata selostetta muutetaan, laitetaan muutokset ndkyville selosteeseen

paivittyina. Ajantasainen tietosuojaseloste 16ytyy EHJA ry:n internetsivuilta
www.ehja.fi.
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